当日值班情况报告

	值班时间
	 

	值班人员
	带班党政领导
	值班中层干部

	姓    名
	
	

	职    务
	
	

	联系方式
	
	

	值班情况
	（情况报告主要包括当班期间接报事项、办理处置情况、交接班时间、工作地点等。没有发生重要事项的，仍需履行零事项报告手续，并在备注栏中注明“未发生重大事项”）
中层干部：

                        年   月   日

	备   注
	

	带班党政领导意见
	                        年  月   日
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